附件1

西安财经学院党委会、院长办公会议题征集流程图
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向党委书记或院长汇报，同意并签字


（分管校领导或主办单位负责人） 


 





（责任部门负责人签字） 


 





下载、填报议题申报单


（主办单位负责人签字） 





（责任部门负责人签字） 


 





报请分管校领导同意并签字


（主办单位、相关部门负责人） 


 





（责任部门负责人签字） 


 





议题申报准备


（党委会、院长办公会分别在周四、周三进行） 





向党政办提交手续完毕的申报单及议题材料


（会议当周周一前，党委会一式16份，院长办公会一式15份） 





党政办汇总，合理安排，分发会议材料


（党政办负责） 





召开党委会、院长办公会








